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Un primer correo enviado por el Instructor al correo
registrado en Sofia Plus informando al aprendiz sus
inasistencias con cinco (5) dias de anterioridad.

Si el Instructor no tiene respuesta del Aprendiz justificando
su inasistencia, se envia un segundo correo, donde se
informa que se dara inicio al Proceso de desercién.

Registro de las inasistencias del aprendiz cargadas en Sofia
Plus por el instructor.

Deben enviar estas evidencias para revisién por parte del
Coordinador académico.

Una vez sea aprobado por coordinacion el proceso de
desercion, en el siguiente link https//cuttly/5¢TKwRm se
registrard la informacién solicitada (Nombres y Apellidos,
Tipo de Documento, No de documento, Ficha, Programa de
formaciéon y Correo Electrénico) como se encuentra

registrada en Sofia Plus. §i>

Por ultimo, se envia las evidencias al siguiente correo:
deserciones!2@gmail.com

Una vez realizado lo anterior se procederd a realizar el acto
administrativo del proceso de desercion, teniendo en cuenta
el reglomento del aprendix
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